
 
Ausbildung zur/zum 
Verwaltungsfachangestellten (w/m/d) 
ab 01.08.2025 
 

Lust auf eine zukunftssichere & abwechslungsreiche  

Ausbildung im öffentlichen Dienst?  
 
 
 

Wir suchen Bewerber*innen, die sich in unserem Team zum Wohle der Bürger*innen und der 
Verbandsgemeinde einbringen wollen und Interesse an einer qualitativ hochwertigen Ausbildung im dualen 
System haben.  
 

Du bist zielorientiert, vertrauensvoll und bereit, leistungs- und kundenorientiert zu arbeiten?  
Zudem macht dir die Arbeit am PC Spaß? Dann bist du bei uns genau richtig! 

 

Als Verwaltungsfachangestellte/r zeichnest du dich nach der Ausbildung durch Verantwortungsbewusstsein, 
Kenntnisse im öffentlichen und privaten Recht sowie Flexibilität und Bürgernähe aus. Besonders 
hervorzuheben sind hier die vielen Einsatzmöglichkeiten innerhalb der Verwaltung, welche nach erfolgreichem 
Abschluss der Ausbildung bestehen. 
 

Während der dreijährigen Ausbildung werden die theoretischen Kenntnisse an der Berufsbildenden Schule II 
Kaiserslautern – Wirtschaft und Verwaltung - sowie im Kommunalen Studieninstitut in Kaiserslautern vermittelt. 
Die Ausbildung endet mit einer schriftlichen sowie mündlichen Abschlussprüfung.  
 

Aufgabenschwerpunkte:  
- Verwaltungstätigkeiten in vielfältigen Bereichen, wie u.a. Bürgerdienste, Zentrale, Organisation der 

Kommunalverwaltung, Finanzen, Bauen und vieles mehr….  
- Erarbeitung & Umsetzung von Verwaltungsentscheidungen  
- Unterstützung bei anstehenden Projekten, wie z.B. der Digitalisierung von 

Verwaltungsdienstleistungen  
 

Wir erwarten von dir: 
- mindestens einen qualifizierten Sekundarabschluss I (Mittlere Reife), Fachabitur oder Abitur 
- gute Noten in den Fächern Deutsch, Mathematik und Sozialkunde 
- Kommunikationsfähigkeit sowie Teamfähigkeit  
- Zuverlässigkeit und eine selbstständige Arbeitsweise 
- Offenheit gegenüber neuen Herausforderungen 
- Interesse an rechtlichen Fragstellungen 

 

Wir bieten dir:  
- gute Ausbildungsbetreuung & flexible Arbeitszeiten  
- attraktive tarifgerechte Ausbildungsvergütung nach TVAöD  

1. Ausbildungsjahr 1.218,26 € 

2. Ausbildungsjahr 1.268,20 € 

3. Ausbildungsjahr 1.314,02 € 
 

- die Chance auf Übernahme in ein unbefristetes Beschäftigungsverhältnis nach gutem 
Ausbildungsabschluss 

- Abschlussprämie bei erfolgreicher Abschlussprüfung 
- vermögenswirksame Leistungen 

 

Haben wir dein Interesse geweckt?  
 

Bitte sende Deine aussagekräftige Bewerbung mit einem Anschreiben, einem Lebenslauf, einem Zeugnis 
sowie ggfs. weiteren Qualifikationen bis 15.11.2024 per Email an bewerbung@vgbm.de. 
 
 
 

Verbandsgemeindeverwaltung, 20.09.2024 
 

Christian Hirsch 
Bürgermeister 

https://web.arbeitsagentur.de/berufenet/beruf/7944
mailto:bewerbung@vgbm.de

